CECCAR
DEEC/ 401/29.06.2020

Avand in vedere:

- Regulamentul examenului de aptitudini

- Prevederile Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19

- Prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 70/2020, privind reglementarea unor masuri,
incepand cu data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice determinate de
raspandirea coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, a Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, precum si a altor acte normative

Seia actde :

Procedura privind desfasurarea examenului de aptitudini in contextul epidemiologic
actual

Art. 1 Prezenta procedura stabileste conditiile de desfasurare a examenului de aptitudini
in contextul epidemiologic actual, asigurand securitatea igienico-sanitara a stagiarilor si
a intregului personal implicat in desfasurarea examenului de aptitudini.

Art.2 Examenul de aptitudini se poate organiza pentru maxim 30 de candidati intr-o
serie/sala, centrele vor permite desfasurarea examenului in urmatoarele conditii:

(1) locatia permite organizarea salilor de examen, astfel incat in fiecare sala sa fie
repartizati candidatii cu respectarea distantei de minimum 2 metri unul fata de altul
stangal/dreapta - fata/spate;

(2) salile de examen si salile in care isi desfasoara activitatea comisia de supraveghere
din filiala respectiva se afla, de reguld, in aceeasi cladire;

(3) salile sunt dotate cu sisteme de supraveghere audio-video



Art.3 Accesul candidatilor in cladiri este conditionat de respectarea urmatoarelor reguli:

(a) accesul in institutii se organizeaza de catre centrele de examen astfel incat sa existe
o suprafata minima de 4 mp pentru fiecare persoana si o distanta minima de 2 metri
intre oricare doua persoane apropiate;

(b) toate persoanele care intra in cladire au obligatia de a purta masca protectoare pe
fata;

(c) la intrare, in fata usilor, se amplaseaza covoroase textile dezinfectante (imbibate cu
solutie pe baza de apa si clor, care asigura dezinfectarea incaltamintei);

(d) dupa asigurarea dezinfectarii incaltamintei, candidatii au obligatia de a-si dezinfecta
mainile cu solutia dezinfectanta pusa la dispozitie de angajatii filialei;

(e) dupa procesul de dezinfectare se verifica temperatura, cu termometre digitale, non-
contact. Persoanele care prezinta temperatura mai mare de 37.3 grade sau prezinta
semne evidente ale unei infectii respiratorii nu pot intra in institutie, implicit, nu vor
participa la activitatea de examinare;

(f) se recomanda stagiarilor si angajatilor filialei sa evite, pe cat posibil, atingerea peretilor
incintei sau contactul cu barele de sustinere cromate aflate de-a lungul scarilor (unde este
cazul);

(9) in fata usilor de acces in salile de examene, sunt amplasate solutii dezinfectante,
candidatii avand posibilitatea de a se dezinfecta suplimentar.

h) in situatia in care se vor organiza serii succesive de evaluare in aceeasi zi, intre
acestea va fi prevazut un interval de 1 ora pentru dezinfectareal/igienizarea cu substante
biocide si aerisirea salilor.

Art.4 Accesul candidatilor in sala de examen este conditionat de respectarea
urmatoarelor reguli:

(1) se face pe baza buletinului de identitate/cartii de identitate/pasaportului. Responsabilii
din filiala verifica identitatea candidatilor si permit accesul acestora in salile de examen.
Este obligatorie pastrarea distantei de 2 metri intre candidati la intrarea in sala.

(2) nu este permisa detinerea de telefoane mobile, agende electronice, casti audio, carti,
alte materiale scrise, aparate audio/video/de Tinregistrare, sau orice alte mijloace
electronice care permit conectarea la internet /retele de socializare, fotografierea,



inregistrarea video, comunicarea cu alte dispozitive electronice, sub sanctiunea eliminarii
din examen.

(3) Tnainte de participarea la examenul de aptitudini, participantii vor completa o declaratie
pe proprie raspundere prin care sa certifice faptul ca nu prezinta simptome ale infectarii
cu COVID 19, nu au avut contact cu persoane infectate, au respectat conditile de
carantinare/izolare impuse de autoritatile nationale, acolo unde este cazul,

(4) pe toata durata desfasurarii examenului de aptitudini, se vor pastra reguli generale
ale unei conduite sanatoase (distantarea sociala, evitarea atingerii cu mana a nasului,
ochilor si gurii, stranutul in plica cotului, batista de unica folosinta, evitarea contactului
cu cei din jur), acestea se aplica atat stagiarilor cat si supraveghetorilor.

(5) Supraveghetorii vor asigura aerisirea periodica a salilor.

Art.5 Angajatii filialei sunt desemnati supraveghetori in salile de examen si au obligatia
prezentarii si respectarii instructiunilor cu privire la derularea examenului de aptitudini. Tn
situatia in care nu exista personal suficient se vor implica si organele alese. Pentru
stabilirea numarului de supraveghetori se are in vedere ca la fiecare 15 candidati sa fie
doi supraveghetori.

Art.6 In scopul asigurarii transparentei evaluarii semestriale, aceasta se nregistreaza
video pe toatad durata de desfasurare si se monitorizeaza de catre angajatii Aparatului
Central.

Art.7 (1) Pe parcursul derularii examenului de aptitudini se interzice candidatilor sa
comunice intre ei sau cu exteriorul, sa copieze, sa transmita materiale care permit
copiatul sau sa schimbe intre ei foi de lucrare, notite sau alte materiale care ar putea fi
utilizate pentru rezolvarea subiectelor, fiind aplicabila sanctiunea eliminarii din examen.
(2) Tentativa de fraudare se sanctioneaza cu eliminarea din examen.

Art.8 (1) Dupa expirarea timpului alocat examenului de aptitudini, candidatul preda
lucrarea sala si semneaza de predare (predarea lucrarilor o sa fie facuta respectand
distanta de 2 metri intre candidati).

(2) Lucrarile de evaluare apartin de drept CECCAR, iar acestea nu pot fi puse la dispozitie
candidatilor, in copie sau original.

(3) Candidatii trebuie sa paraseasca incinta in cel mai scurt timp posibil de la finalizarea
examenului.



(4) Pe parcursul desfasurarii activitati de examinare, un angajat al filialei,
monitorizeaza respectarea regulilor mentionate in prezentele norme si asista candidatii
n deplasarea lor prin incinta.

Art.9 (1) Responsabilul de sala preda lucrarile secretariatului Comisiei de examinare, in
baza unui proces verbal.

(2) Secretariatul Comisiei de examinare pune lucrarile la dispozitia sub-comisiei de
corectare, care asigura corectarea acestora.

(3) Tn cazul contestarii rezultatului initial, Secretariatul Comisiei de examinare pune
lucrarile la dispozitia sub-comisiei de contestatii, care asigura recorectarea acestora.

Art.10 (1) Rezultatele examenului de aptitudini se comunica centrelor de examen de catre
directia de specialitate din cadrul CECCAR si se afiseaza pe pagina web a CECCAR si
a filialelor teritoriale care au fost centre de examen.

(2) Rezultatele obtinute de candidati pot fi contestate in termen de 24 de ore de la afisare.

(3) In cazul solicitarii recorectarii lucrarii, candidatul suportd o taxa de recorectare,
stabilita de Consiliul Superior al CECCAR.

(4) Contestatia se depune ori se transmite prin email la centrul de examen/filiala de
domiciliu, insotita de dovada achitarii taxei de recorectare.

(5) In cazul in care contestatia este fondata, respectiv a rezultat modificarea notei in
avantajul candidatului, taxa de recorectare se restituie acestuia.

(6) Contestatia este solutionata de subcomisia de contestatii.

(7) Recorectarea nu se face in prezenta candidatului.



CORPUL EXPERTILOR CONTABILI S| CONTABILILOR AUTORIZATI DIN ROMANIA

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
in scopul impiedicarii raspandirii virusului COVID-19, pentru protejarea sanatatii stagiarilor si
a personalului filialelor CECCAR, va solicitdm sa declarati, pe propria raspundere, urmatoarele:
1. V-ati deplasat in ultimele 14 zile in strainatate sau in zonele declarate de autoritati de
carantina pe teritoriul national ? Dacé da, unde?
DA NU

2. Afj interactionat in ultimele 14 zile cu persoane infectate cu virusul COVID-19 sau care

au prezentat simptomatologia specifica unui astfel de virus?

DA NU
3. Afi avut in ultimele 14 zile unul sau mai multe dintre urmatoarele simptome?
e Febra DA NU
o Dificultatea de a inghiti DA NU
o Dificultatea de a respira DA NU
e Tuse intensa DA NU
e Stare generala alterata DA NU

Prin semnarea prezentei declaratii pe proprie raspundere imi asum faptul ca am luat la
cunostinta prevederile Procedurii privind desfasurarea examenului de aptitudini, pe care ma oblig sa
le respect.

Nume si prenume?:

Numar telefon

E-mail

Data

! Tncercuiti varianta ce corespunde raspunsului dumneavoastri si completati, acolo unde este cazul, in spatiile
delimitate informatiile solicitate.

2 Tn baza Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, CECCAR isi asuma responsabilitatea prelucrarii si utilizarii datelor
personale ale stagiarului numai in scopul derularii activitatilor ce fac obiectul Examenului de aptitudini.



